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Indicaciones 

 

A continuación, se le presenta unas series de actividades, la cual tendrá 

que realizar de forma individual y en hojas de papel bond tamaño carta, 

posterior a ello enviar una fotografía clara de las actividades solicitadas 

por WhatsApp (si se detectan dos trabajos iguales se anularán 

ambos) además debe ser entregado en la fecha  indicada. 

TEMA  1. 

Microsoft Word 

Instrucciones: Realice un mapa mental  del tema 1 

tomando en cuenta los sub temas relacionados  vistos en 

el trimestre. 

a-Definición o concepto 

b-Ventajas 

c-Desventajas 

d-¿Para qué sirve el programa? 

e- Funciones de Word (Negrita, Subrayado, etc.) 

 

Se adjunta ejemplo de lo requerido al final de la hoja. 

TEMA 2. 

Correo electrónico 

Escriba con sus propias palabras, las ventajas de utilizar 

un correo electrónico, en un máximo de 10 líneas. 

 

 

Observaciones: 

Para la realización de la actividad utilice los materiales 

que tenga en casa (crayones, marcadores, lapiceros de 

colores). 

Esta actividad será calificada tomando en cuenta los 

aspectos siguientes:  

✓ Sigue los lineamientos dados por el docente  

✓ Logra integrar los temas indicados. 

✓ Aplica y/o presenta la idea principal del tema. 

✓ Aplica las normas ortográficas 

✓ Utiliza como estímulo visual imágenes y/o 

procedimientos para representar los conceptos 
 

 
 
 



 
Ejemplo de un mapa mental 
 
Características de un mapa mental 
 

• Generalmente, el tema central se representa con una imagen ubicada justo en el 

centro del diagrama. 

• Poseen una estructura orgánica radial, compuesta por nodos conectados entre sí. 

• De la imagen central del tema irradian los demás conceptos e ideas en forma de 

ramificaciones, en el sentido de las agujas del reloj. 

• Las ideas y conceptos son representados mediante imágenes o símbolos y palabras 

claves. Es muy importante el uso de colores para destacar y acentuar las ideas, de esta 

forma estimulamos a nuestro cerebro a crear nuevas conexiones. 

• Cada una de las ideas principales se acompaña de una imagen o palabra clave ubicada 

en su línea asociada. 

• Las ideas de menor importancia dentro del esquema, corresponden a ramificaciones 

secundarias, las cuales se desarrollan a partir de aquellas ideas principales que estan 

directamente vinculadas al tema central. 

 


