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En Contabilidad tenemos el proceso contable, que consiste en operar en los libros prmmpales y auxilias
las transacciones comerciales realizadas por 1ndustrlas comerciantes o personas que se dedican al comer
Este proceso inicia el 1 de enero y termina el 31 de diciembre. A ésto se le llama Ejercicio 0 Perl
Contable, y es de un afio. -

En este periodo contable se realizan las diversas operaciones o transacciones tales como: adquisicién
vehiculos, muebles, pago de luz, teléfono, compra de articulos o productos para la venta, adquisicion
materiales para realizar un producto, pago de salarios a trabajadores, venta de sus productos, etc. , que de
operarse y anotarse en los libros el dia que ocurra la transaccion, pudiendo hacer en forma manu
computarizada durante el periodo contable.

Al inicio del periodo (1 de ertero de-cada afio) se anotaré en libros los bienes, derechos y obllgacwnes
tiene la empresa en el Inventdrio; luego las operaciones que se van realizando diariamente en el Diari
al finalizar ¢l ejercicio debera efectuar un Cierre de Operaciones que se veré en las siguientes umda

La anotacién de los bienes, derechos, obligaciones y operacmnes realizadas en los libros, se hace a
de cuentas, en el proceso contable.

CONOCIMIENTO DE LA CUENTA

Para que a la Contabilidad se le diera carécter de ciencia tuvo que aportar un conocimiento nuevo a la
nidad, y éste fue la cuenta, siendo la base sobre la que gira el conocimiento de la Contabilidad.

Concepto:
* _Agrupacién mental y numérica de los bienes, derechos y obligaciones que posee un ne

* Instrumento que una empresa realiza, originando aumentos o disminuciones en su Actlvo P
Capital, Costos, Gastos y Ganancias.
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expresando los aumentos 0 disminuciones del valor que eXpenmeniat <& = ok JRTTmaR
? (pérdidas y ganancias).

Ejemplos:

0y

Si en el negocio se poseen bienes 0 realizan operaciones referentes a:

1. Escritorios, sillas, archivos, calculadoras o sumadoras, maquinas de escribir, se le llamard Mobiliario
y Equipo.

2. Bicicletas, autos, camiones, aviones o cualquier medio de transporte, la cuenta se llamara Vehiculos.

Billetes, monedas y cheques a nombre del comerciante serd Caja.

A quienes les damos nuestros articulos para que nos paguen €n una fecha determinada, puede ser 1 mes,
2 meses, etc., sera Chientes,

5.. A las personas o negocios que el comerciante les debe por compras efectuadas y se les tiene que pagar
~ dentro de un plazo determinado sera Proveedores.

- Lo que se refiere a pago de sueldos a empleados o trabajadores, sera Sueldos Pagados.

Por compra de mercaderia para la venta (articulos que ingresan al negocio para ser vendidos), sera
Compras. .

Los articulos o productos para la venta Mercaderias.

seriormente vimos que a los bienes y derechos se les llama Activo y las obligaciones, deudas o
compromisos son Pasivo.

La diferencia entre Activo y Pasivo (A —P) se {lama Patrimonio Neto o Capital, de donde se deduce que
existen cuentas de Activo y Pasivo que se llaman Patrimoniales, o también de Inventario, reales o abiertas,
siendo representado lo que posee. el comerciante como Activo; las obligaciones, deudas y COmpromisos
Pasivo; y lo Neto (A —P) las de Patrimonio.

Existen en los negocios operaciones que representan gastos y utilidades; en otras palabras, aumentos 0
disminuciones ocasionados en los negocios por las actividades realizadas diariamente, por gjemplo las
ventas, compras, pago de luz, pago de alquiler de local. A

A las cuentas que representan gastos se les llama de Pérdida y a las de utilidades de Ganancia.

A las cuentas de Pérdida y Ganancia se les llama Cuentas de Resultados, Nominales o Cuentas Cerradas.

De lo anterior se representa el siguiente cuadro de clasificacion de cuentas:

Activo Bienes, derechos, obligaciones y lo neto que
Cuentas Patrimoniales o Pasivo T , obligaciones y q
de Inventario, o abiertas o reales > Patrimoniales PP %alf:xsnieeh (S}g;:;laliara realizar Inventario y

Sirven para anotar operaciones de gastos y
‘ - utilidades, realizadas diariamente en la
Cuentas de Resuitado S Pérdidas empresa. .

o Cerradas Ganacias 2 L [
Inician con cero todos los afios 0 no tienen

saldos. Serviran para realizar Estado de
Manufactura y Estado de Resultados.
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CLASIFICACION DE CUENTAS

El cuadro anterior nos muestra la clasificacién de acuerdo a los 5 grupos de cuentas que son necesarios
para operar la Contabilidad en libros Auxiliares y Obligatorios, siendo €stas las mas comunes. Puedern haber
otras si el comerciante lo requiere. Hay empresas que hacen sus operaciones por medio de Nomenclaturas,
que consiste en hacer un listado especifico de cuentas para operar sus bienes, derechos, obligaciones ¥
operaciones realizadas.

También se tienen “Cuentas de Orden Per-contra” que agrupan bienes que no son propiedad del negocio o
comerciante.

1 Activo L .J Pasivo |

Mercaderias en Comisién Comitente por Mercadetias |
Mercaderias en Consignacion | Ventas por realizar :
Prendas en Garantia ‘ Acreedores Prendarios
‘Valores en Deposito Depositante en Valores

Estas cuentas no pueden aparecer operadas con cuentas de Activo, Pasivo, Pérdida o Ganancia, sélo entre
ellas mismas. ' ‘

1) P4 —5 de enero - :
Mercaderias en Comision Q. 30,000.00
Comitente por Mercaderias : Q. 30,000.00
Se recibe mercaderia para : :
venderla a cuenta de Cemaco Q. 30,000.00 Q. 30,000.00

2) P10 — 20 de febrero — :
Prendas en Garantia Q. 100,000.00

Acreedores Prendarios Q. 100,000.00
1 Se recibe un lote de joyas
| como garantia de un préstamo Q. 100,000.00 Q. 100,000.00

omo puede observar, tieng su cuenta Activa y Pasiva, tal como aparecen en el listado, s6lo asi se pueden
perar. .

Deben aparecer en el Balance General una en el Activo y la otra en el Pasivo (corriente) o bien en forma
. Partida al final de la suma del Pasivo y Patrimonio Neto. En las siguientes unidades encontrara un
jemplo al respecto. :

QUE AGRUPAN LAS CUENTAS
TIVO (Bienes y derechos que se tienen)
aja: ' - Dinero, monedas, billetes y cheques a favor del comerciante.

aja Moneda Extranjera: Monedas y billetes de otros paises.

3ancos ; Dinero que se tiene en un banco: depositos de ahorro, depésitos monetarios (cuenta
de cheques).

Fondo fijo de efectivo que puede ser de Q. 100.00 a Q. 800.00 y sirve para gastos
de monto pequefio, que no excedan de Q 100.00 c/u o de la cantidad asignada.

—D—




Clientes:

Anticipo de sueldos o antici-
pos a funcionarios y empl.

IVA, IVA Pagado o
Crédito Fiscal:

Mercaderias

(Productos Terminados):

Materia Prima o Materiales:

Terrenos:
Edificios:
Inmuebles:

Magquinaria -

Deudores:

Utiles y enseres:

Documentos por Cobrar:

Material de Empaque:

" Inversiones en Valores:

Utiles de Oficina:

Especies Fiscales:

‘Mobiliario y Equipo:

Vehiculos:

Equipo de Computacién:

Cristaleria:

en articulos.

Timbres fiscales, sellos postales que la empresa posee..

Saldo de personas o empresas que deben por compra de mercaderias al negocio,
o deudas a cobrar por mercaderias.

Agrupa los préstamos o anticipos sobre sueldos a los trabajadores.

Monto de Impuesto al Valor Agregado a cobrar al fisco (Estado), por concepto
de compras realizadas o el IVA que pag6 el comerciante, en un porcentaje
establecido por la ley.

Articulos destinados para la venta o el saldo de lo que se tiene para la venta

Saldo del material que se tenga para producir un producto, por ejemplo:
elaboracién de muebles de madera, hacer jugos de frutas o verduras.

Extensidn de tierra donde se encuentra ubicado el negocio, la oficina, bodega,
etc., o la edificacién. No incluye las tierras que se adquieran para lotificacion.

Valor o costo de la edificacion que se realiza en el terreno para uso del negocio,
ejemplo: casa de uno o varios niveles.

Incluye el terreno y edificios. Si no tenemos el precio del terreno y edificio,
les leyes indican que el 70% es el valor del edificio y el 30% el terreno.

Miquina destinada a la produccidn, por ejemplo telares.

Personas, empresas o entidades a quienes el comerciante les concede préstamos
de dinero.

Objetos para uso de la empresa, por ejemplo: cubetas, escobas, trapeadores.
tijeras, articulos para limpieza, herramientas, utensilios de cocina para uso,
ete. '

Letras de Cambio y Pagarés firmados a favor del comerciante o empresa:
puede ser a corto o largo plazo (1 afio 0 mas), documentos que se tienen que
cobrar.

Bolsas, papel de regalo, costales, y todo lo utilizado para empacar el productoe
vendido.

Bonos, acciones e inversiones que la empresa hace en otra empresa Puede ser
sustituida por la cuenta Bonos o Acciones.

Papeleria y ttiles, papel bond, cinta, tinta para maquina o computadora, lapices
lapiceros, correctores, papel bond, papel carbén, cuadernos, engrapadoras
perforadores, etc.

Muebles que se tienen para uso del negocio, por ejemplo: archivos, escritorios.
estanterias, maquinas de escribir, vitrinas, calculadoras, sumadoras, caj
reglstradora escaleras et :

Camiones, aviones, carros, pick-ups, bicicletas, motos para uso del negocm.
En otras palabras todo medio de transporte.

Computadoras, impresoras, scaner, etc.

Vasos, tazas, copas, platos, para uso del negocio.
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Herramientas:
Bosques:

Aperos de labranza:

Alquileres Pagados Anticip:

Comisiones Pagad. Anticip:

Semovientes:

Martillos, desarmadores, juegos de llaves para reparaciones. zlicates, 2ic

peicSe-t laoy, oL

Extensiones de arboles.

Toda herramienta que sirva para trabajar en fincas, por ejemplo: 2azadonss.
machetes, rastrillos, palas.

Pago anticipado o desembolso para uso de local o lugar donde se encuenira
el negocio.

. . -
Pago o desembolso por servicio que se desea obtener sobre ventas futuras.

Caballos, bueyes o cualquier animal que sirva como medio de movilidad de
un lugar a otro.

NOTA: Todo lo que sea por cobrar y pagado anticipado es ACTIVO.

PASIVO (Obligaciones, compromisos, deudas que se tienen)

Proveedores:

IVA:

Hipotecas 0 Acreedores
Hipotecarios:

Préstamo Bancario:

Alquileres Cobrados
Anticipados:

Comisiones Cobradas
Anticipadas:

Depreciacion Acumulada:
(Solo resta en Activo)

Estimacion Cuentas
Incobrables:

(Restan en Activo)

Reservas:

Documentos por (a) Pagar:

Personas, entidades o empresas a quienes se les debe por mercaderia que se
ha comprado al crédito o por abonos. El comerciante le debe por mercaderia
que tiene a la venta.

Pagarés o Letras de Cambio que ha firmado el comerciante o empresa a favor
de terceras personas. El comerciante firma y debe pagar en la fecha estipulada
en el documento; puede ser a corto o largo plazo (1 afio o mas tiempo).

Impuesto al Valor Agregado que cobra la empresa a las personas 0 empresas
que compran en el negocio o a los cuales se les venden nuestros articulos o
servicios prestados (mecanicos, doctores, peritos contadores, abogados, etc.).
Puede aparecer en lugar de IVA, Débito Fiscal, IVA por Pagar, [VA, Debitable.

Cuando se recibe dinero en calidad de préstamo, dejando como garantia la
escritura de un inmueble (terreno y casa).

Dinero que se recibe en calidad de préstamo de una institucion bancaria. Estos
créditos devengan intereses, se firma un compromiso de pago o escritura
publica. Puede también ser un contrato.

Servicio que presta el comerciante por el uso de una vivienda, terreno o lugar
que ocupa otra persona o empresa . Se cobra por anticipado.

Dinero que se recibe en forma adelantada por servicios que se prestardn mas

adelante, por ejemplo: la venta de algin producto sin comprarlo, siendo un

compromiso de pago.

Porcentaje que se calcula por el uso, desgaste o no uso del Activo al final del
ejercicio contable. Se le calcula a Maguinaria, Mobiliario y Equipo. (Ver cuadro
Clasificacion de Cuentas, en Activo (depreciables).

Pr%visién para cuentas malas o de cobro dudoso. Porcentaje calculado a clientes,
deudores y a Documentos por (a) Cobrar, por lo no cobrado o dificil de cobro,
realizado al final del periodo contable. Actualmente este porcentaje es del 3%.

Porcentaje que se calcula para una eventualidad, sobre ganancias de sueldos
pagados al final del periodo contable. .

NOTA Tener en cuenta que todo lo que sea por pagar, cobrado o percibido anticipado es PASIVO.

—O—




PERDIDA (Representan desembolsos o gastos)

Compras:

Sueldos Pagados:

Alquileres Pagados:

Gastos Generales:

Gastos de Venta:

* Gastos de Compra:

Publicidad y Propaganda:

Gastos de Administracidn:

Depreciaciones:

Amortizaciones:

@

Rebajas sobre Ventas:

Devoluciones sobre Ventas:

Adquisiciones de mercaderias para la venta, cuando ingresa‘la mercaderfa al
negocio.o se adquieren articulos para vender.

. . . . i
Pago realizado a los empleados o trabajadores por los servicios prestados en
la empresa o negocio.

Pago realizado por el local, edificio o terreno que utiliza el negocio.

Pago o desembolso que no debe pasar de Q 1,000.000, por:servicio deluz,
teléfono, agua, pintura, etc. 1

Pagos por distribucién o reparto de mercaderfa vendida.
Desembolsos realizados por adquisicién de mercaderia.

Puede utilizarse solo publicidad o propaganda. Pago por promocién del negocio
en radio, television o cualquier medio de comunicacién, volantes, vallas
publicitarias.

Pago o desembolso que se realice por la administracién del negocio.

Rebaja que sufre el Activo (mobiliario, maquiné}ia, vehiculos, edificios, etc.,
(ver cuadro clasificacién de cuentas), por el uso, desgaste o Tio usar dicho
Activo, a través de un porcentaje que establece la Ley del ISR~

Recuperaciones que se realizan del Activo Intangible por gastos hechos al
principio o traslado de la empresa a otro lugar. Por ejemplo, gastos de
organizacion, marcas y patentes, gastos de instalacion (ver cuadro de ¢lasificacién
de cuentas). ‘ & !

Se concede para que no sea devuelta la mercaderia vendida. * 4

‘\_i
Mercaderia devuelta o recibida, por no estar de acuerdo el comprador.

NOTA: Cualquier cuenta que aparezca y tenga la palabra pagado o concedido séra de PERDIDA.

GANANCIAS (Ingresos obtenidos o devengados)

Ventas:

Representa el ingreso por mercaderia que se vende. -~

Dividendos Cobrados: +Dinero recibido por la participacion que se tiene en otra empresa.

Comisiones Cobradas:

Servicios Prestados o
Venta de servcios

Alquilerés Cobrados:

Rebajas sobre Compras:

Dinero recibido por servicio o venta de un producto o servicio realizado.

Cobro por un servicio prestado como: mecénica, pintura, publicidad, educacién.
abogados, etc. =N :

Ingreso recibido por arrendamiento de locaIE}gasas, edificios, terrenos, etc.

Rebaja en el precio por la mercaderia comprada.

Devoluciones sobre Compras: Devolucién de mercaderia sobre alguna compra realizada.

NOTA: Cualquier otro ingreso o utilidad de dinero obtenido en el negocio o cuentas que
aparezcan con la palabra cobrado, devengado o percibido, serd cuenta de ganancia.

| @ .




