
INSTITUTO NACIONAL EXPERIMENTAL DE EDUCACIÓN BÁSICA CON ORIENTACIÓN 

OCUPACIONAL E INDUSTRIAL “PEM. DANIEL ADÁN GARCÍA BARRIOS” 

CHICHICASTENANGO 

 

CURSO: CORRESPONDENCIA COMERCIAL 

GRADO: PRIMEROBÁSICO SECCIONES “A, B, C, D, E” 

P.E.M. Imelda Petronila Morales de Velásquez 

 

TEMA GENERAL: CORRESPONDENCIA COMERCIAL 

 

Fecha de entrega:  Cuando se reinicien nuevamente las clases 

 

TEMA: REDACCION 

 

INSTRUCCIONES:  

En hojas de papel bond tamaño carta realice un glosario con las siguientes palabras de 

correspondencia. Utilice su creatividad, en orden alfabético, con carátula.  

 

1. Agradecer     42. Exponer 

2. Atraer     43. Informar 

3. Conmover     44. Integrar 

4. Consolar     45. Invitar 

5. Convencer     46. Narrar 

6. Criticar     47. Pedir 

7. Divertir     48. persuadir 

8. Enseñar     49. Presentar 

9. Estimular     50. Promover 

10. Exhortar     51. Sugerir 

11. Actualidad     52. Interés 

12. Adecuación     53. Orden funcional 

13. Claridad     54. Originalidad 

14. Concreción     55. Sencillez 

15. Abonar     56. Barbarismo 

16. Bolsa     57. Bonos 

17. Cotizar     58. Crédito 

18. Anexo     59. Banca 

19. Capital     60. Cheque 

20. Destinatario    61. Dimitir 

21. deuda     62. Dividendos 

22. Domicilio     63. Egresos 

23. Embalaje     64. Endosar 

24. Factura     65. Fiador 

25. Fianza     66. Girador 

26. Flete     67. Gravar 

27. Hipoteca     68. Indemnizar 

28. Inferir     69. Licitación 

29. Liquidación    70. Malversar 

30. Mercadotecnia    71. Mora 

31. Moratoria     72. Morosidad 

32. Negociable    73. Obligaciones 

33. Oferta     74. Plusvalía 

34. Prever     75. Protesto 

35. Ratificar     76. Razón Social 

36. Revocar     77. Rectificar 

37. Sanción     78. Sobregiro 

38. Solvente     79. Stock 

39. Subsidio     80. Subrogar 

40. Tasa     81. Transitorio 

41. Tributario     82. Unanimidad 



 


